PROSES CARTA ALIR TINDAKAN YANG HARUS DI LAKUKAN APABILA

PELAJAR DI KENAKAN SAMAN DAN PROSES RAYUAN

BERJUMPA DENGAN PEGAWAI YANG BERKAITAN

Pelajar mestilah ke pejabat HEP untuk berjumpa dengan Pegawai KD
atau Pegawai Disiplin atau mana mana pegawai HEP yang lain.
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MENERIMA NOTIS SAMAN

Pelajar memohon untuk mendapatkan notis saman daripad@®egawai KD
atau Pegawai Disiplin atau mana- mana pegawai HEP yang lain.
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PERMOHONAN RAYUAN

Pelajar perlu mengemukakan
SURAT RAYUAN kepada

Pegawai KD atau

Pegawai Disiplin

dalam tempoh 7 hari

selepas saman di keluarkan /

A
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KEPUTUSAN RAYUAN }

v

PEMBAYARAN SAMAN

0 Pelajar membuat pembayaran saman mengginakan
Kaunter Pembayaran Unit Kewangan
Politeknik Ungku Omar.
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PENGESAHAN PEMBAYARAN

0 Pelajar perlu mengemukakanRESIT PEMBAYARANke pejabat HEP untuk
proses mengeluarkan nama dari senarai rekod kesalahan.




